安 庆 师 范 学 院 教 务 处 函 件


关于集中办理学生证件证明的通知
各学院：

    为提高工作效率，优化工作环境，教务处不再接待学生个人补办学生证、考试证，火车票优惠卡充磁等，不再为学生个人开具毕业生学籍证明，改为以学院为单位每学期集中办理一次。

一、补办证件：

1、本学期菱湖校区火车票优惠卡充磁（补购）时间：12月6日8：00—16：30，地点：化学化工学院会议室（红楼内，大门左侧）；龙山校区火车票优惠卡充磁（补购）时间：12月7日—9日，地点：学生“四成”服务大厅（教学楼C楼100室）。充磁免费，补购火车票优惠卡需缴纳工本费8.00元。

2、本学期集中补办学生证、考试证时间：12月13日—16日，地点：行政楼北楼419室教务行政科。学生证丢失的同学须在市级报纸上发表证件遗失声明，学生证损坏不能使用的同学须写一份情况说明。请各学院务必指导、督促学生如实填写学生证或考试证上的信息，贴好照片（一寸彩色正装），并将报纸原件（或损坏的学生证原件和情况说明）交存教务行政科。学生证、考试证工本费各1.00元。

二、办理毕业生学籍证明：
    请各学院为需要办理应届毕业生学籍证明的同学集中打印该证明，并加盖学院公章，按学号顺序排好后统一送交教务行政科加盖学籍专用章。本学期办理的时间：10月18日—22日。
    以上事宜逾期不再办理。请各学院予以理解、配合，并请及时转告辅导员和学生。
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