关于做好本学期开学初教学工作的通知

各教研室、各位老师：

新学期开始，请做好以下工作：
1、9月8日前请各位教师将本学期的教学日历交至教学办公室谭晓莉处存档。
2、试卷复查工作：对上学期期末考试试卷进行全面检查，参照安庆师范学院考试质量评价表（见附件1、2）如实做好记录，对存在的考试成绩分布异常、试卷命题不妥等质量问题要分析原因并提出改进措施。
3、论文复查工作：对2010届学生论文进行全面检查，主要核对纸质材料是否齐全，签字环节是否遗漏等（检查记录表见附件3）。
4、上课准备情况：各位上课教师请做好上课的准备工作，自查一下备课材料是否齐全、规范，尤其是新进教师和新课教师。请各教研室主任组织开展一次教研活动，检查备课材料（检查记录表见附件4），交流备课心得，尤其是帮助新进教师如何上课。学院将开展其检查，具体检查时间和课程另行通知。
5、教研室工作安排和听课计划：教研室的新学期工作安排及听课计划发至专用邮箱phyteach@aqtc.edu.cn，发邮件时以教研室名称命名。
各教研室主任于9月15日前将试卷、论文复查和备课检查情况的材料交到教学办公室谭晓莉处存档。
                                        教学办公室

                                          2010-9-2
附件1:
安庆师范学院考试质量评价表（教师用）
	专业名称
	
	课程名称
	
	考试班级
	

	阅卷负责人
	
	阅卷教师
	

	评价项目
	具体情况
	评价等级

	
	
	A
	B
	C
	D

	命

题

情

况
	是否符合大纲要求
	
	
	
	
	

	
	题型情况（几种）
	
	
	
	
	

	
	内容覆盖面如何
	
	
	
	
	

	
	内容是否有重复
	
	
	
	
	

	
	内容是否有错误
	
	
	
	
	

	印制

情况
	格式、标题是否有错误
	
	
	
	
	

	阅卷

情况
	参考答案和评分要点是否详细、齐全
	
	
	
	
	

	
	统分是否有错误
	
	
	
	
	

	
	阅卷人和复查人是否签名
	
	
	
	
	

	质

量

分

析
	成绩分布是否合理
	
	
	
	
	

	
	对考试质量分析是否具体
	
	
	
	
	

	
	对改进教学的意见分析是否具体
	
	
	
	
	

	
	负责人签字情况是否齐全
	
	
	
	
	

	总           评
	


说明：评价分为四个等级，A（优）、B（良）、C（合格）、D（不合格）

检查人（签字）：                                年    月    日
附件2： 
安庆师范学院考试质量分析总体表（教研室用）
        学年第   学期                                  教研室
	评价项目
	评价内容

	命题情况（命题题型、难度、覆盖面、存在错误）等）
	

	阅卷情况（参考答案、统分、签字情况等）
	

	质量分析（质量分析、存在问题、改进措施等）

	


教研室主任：                                 年    月    日
附件3:
安庆师范学院毕业论文检查表（教师用）

	指  导

教  师
	
	专业年级（班级）
	
	学生

姓名学号
	

	毕业论文题目
	

	评价项目
	检查情况

	文题是否一致
	

	评审表、任务书、开题报告、指导记录、正文、指导教师意见表、评阅教师意见表等是否齐全
	

	论文题目、摘要、关键词、正文内容、参考文献等是否规范；标点符号、公式、图表等是否存在低级错误
	

	上述材料签名是否遗漏
	

	上述材料日期是否合理
	

	指导教师意见表与评阅教师意见表中的意见是否合理、有无重复
	

	答辩记录是否完整、规范
	

	指导教师意见表与评阅教师意见表中的成绩与总成绩的相关性
	

	总体评价及其改进建议


	


检查人（签字）：                                年    月    日
附件4：
教师备课材料检查汇总表（教研室用）
        学年第   学期                                   教研室
	教师
	主讲课程
	评价等级
	改 进 意 见 与 建 议

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


教研室主任：                                 年    月    日
