
关于试卷论文检查工作的安排通知
为了落实好试卷论文的检查任务，现将工作安排通知如下：
一、检查组织领导

成立检查领导组，负责整个检查工作的监督、复查、结果评议等工作。

组长：张杰

副组长：江巨浪、江贵生

成员：张杰、江巨浪、江贵生、江善和、朱德权、各教研室主任（7名）

各项检查要点和处理细则见附件1，各项检查自查表见附件2和3，复查表见附件4。
二、试卷论文检查安排
    检查步骤：个人自查阶段和学院复查阶段。

检查范围：2012届学生毕业论文和2011-2012（2）学期和2012-2013（1）学期两个学期的试卷。

检查内容：见检查自查表。

检查时间：
个人自查阶段：第3周（3月4日）-第7周（4月3日），主要由试卷论文负责教师对照检查细则逐项认真检查，并填写自查表。
第8周：学院安排材料整理。

学院复查阶段：第9周（4月15日）-第10周（4月26日），主要由学院组织专人对照检查要点开展复查，并填写复查表。

第11周：学院召开复查结果评议会。
三、相关要求

1、请各位老师在自查阶段过程中，领取和交还试卷论文时做好登记工作，保管好自己的试卷论文不损坏、不丢失。
2、请各位老师按着时间进度安排好自己的检查任务，确保检查工作落到实处，交还后不再返工。
四、附件
1、物理与电气工程学院试卷论文检查细则处理办法（试行），见附件1。
2、试卷检查要点自查表，见附件2。
3、论文检查要点自查表，见附件3。

4、试卷论文检查复查表，见附件4。
物理与电气工程学院

                                           2013年2月25日
附件1：物理与电气工程学院试卷论文检查细则处理办法（试行）
物理与电气工程学院试卷论文检查细则处理办法（试行）
为了做好我院试卷、论文的检查工作落到实处，特制定本办法。
1、 试卷检查细则要点

第一条：试卷封面填写是否完整有误，与分析表、成绩单是否一致。

第二条：成绩单填写是否完整有误，考试成绩与试卷批改的成绩是否一致。

第三条：质量分析表填写是否完整有误。

第四条：参考答案提供是否完整，评分细则有无给出。

第五条：试卷批改是否有误、尤其是客观题（选择题、填空题等），每题、每份试卷统分是否有误。

第六条：试卷装订是否有误（封面-成绩单-质量分析表-参考答案-试卷）。

2、 试卷检查奖惩办法

第一条：关于要点中诸于填写、签字、提供、装订等相关项须在自查阶段做好补充、更改工作；出现此类问题，其责任教师按着单位班级扣除相应罚金10元。
第二条：关于阅卷错误须提供情况说明。

第三条：关于统分错误，单位班级试卷错误次数超过其班级人数的5%（含5%，四舍五入制），其责任教师按着单位班级扣除相应罚金50元。
第四条：无上述第一条至第三条，学院给予奖励，奖励标准为按着单位班级给予责任教师50元。
3、 论文检查细则要点

第一条：论文材料各部分填写是否完整有误，如题目、届别、学号等是否一致。

第二条：论文材料各部分的签字、日期是否完整、合理。

第三条：论文装订是否有误（评审表-任务书-开题报告-指导记录-正文-指导教师意见表-评阅教师意见表）

第四条：论文评阅人和指导教师意见表评价内容是否与文中内容吻合，是否存在雷同。

第五条：论文评审表中答辩记录与意见、成绩是否规范中肯。

第六条：论文正文

（1）格式部分：论文格式是否符合要求；中文摘要、关键词是否规范合理；参考文献标注是否符合要求； 

（2）正文部分：论文字数是否足够；文中错别字、标点符号是否有误；文中图表是否清晰、与内容是否吻合；正文主体内容与题目、开题报告、任务书是否吻合；

（3）英文部分：英文翻译是否恰当。

4、 论文检查奖惩办法

第一条：要点中第一条至第五条处理：须在自查阶段做好补充、更改工作；每篇论文出现此类问题超过5处以上（含5），其责任教师按着论文篇数扣除相应罚金10元。
第二条：要点中第六条处理：须在自查阶段做好补充、更改工作；每篇论文出现此类问题超过5处以上（含5），其责任教师按着论文篇数扣除相应罚金20元。
第三条：无上述第一条至第二条，学院给予奖励，奖励标准为按着论文篇数给予责任教师20元。
附件2：试卷检查要点自查表
物理与电气工程学院试卷检查自查表

	学年学期
	
	专业班级
	
	考试课程
	

	责任教师
	
	自查时间
	

	自查要点
	自查结果

	第一条：试卷封面填写是否完整有误，与分析表、成绩单是否一致。
	

	第二条：成绩单填写是否完整有误，考试成绩与试卷批改的成绩是否一致。
	

	第三条：质量分析表填写是否完整有误。
	

	第四条：参考答案提供是否完整，评分细则有无给出。
	

	第五条：试卷批改是否有误、尤其是客观题（选择题、填空题等），每题、每份试卷统分是否有误。
	

	第六条：试卷装订是否有误（封面-成绩单-质量分析表-参考答案-试卷）。
	

	自查情况说明
	


附件3：论文检查要点自查表
物理与电气工程学院论文检查自查表

	论文届别
	
	学生姓名
	
	学生学号
	

	责任教师
	
	自查时间
	

	自查要点
	自查结果

	第一条：论文材料各部分填写是否完整有误，如题目、届别、学号等是否一致。
	

	第二条：论文材料各部分的签字、日期是否完整、合理。
	

	第三条：论文装订是否有误（评审表-任务书-开题报告-指导记录-正文-指导教师意见表-评阅教师意见表）
	

	第四条：论文评阅人和指导教师意见表评价内容是否与文中内容吻合，是否存在雷同。
	

	第五条：论文评审表中答辩记录与意见、成绩是否规范中肯。
	

	第六条：论文正文

（1）格式部分：论文格式是否符合要求；中文摘要、关键词是否规范合理；参考文献标注是否符合要求； 

（2）正文部分：论文字数是否足够；文中错别字、标点符号是否有误；文中图表是否清晰、与内容是否吻合；正文主体内容与题目、开题报告、任务书是否吻合；

（3）英文部分：英文翻译是否恰当。
	

	自查情况说明
	


附件4：试卷论文检查复查表
物理与电气工程学院试卷论文检查复查表

	试卷复查
	
	论文复查
	

	责任教师
	
	复查时间
	

	复查及评议结果

	

	复查情况说明
	









